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                                            ПОРЯДОК

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между МОУ «Ботовский центр образования» (дошкольное отделение) и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся (воспитанников)

д.Ботово
1.Общие положения
 1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии: 
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями на 6 марта 2019 года; 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» в редакции от 21.01.2019; 
- Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 08.04.2014. № 293;
 - Порядком комплектования образовательных организаций Череповецкого муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, утверждённого приказом управления образования Череповецкого муниципального района 10.04.2018 № 167; 
-Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и приему детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, утвержденным постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 11.09.2018  № 1227;

- Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги по  предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 17.10.2022  № 1832 и другими распорядительными актами администрации Череповецкого муниципального района; 
- Уставом МОУ «Ботовский центр образования». 
1.2. Данный документ регулирует порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между муниципальным обще- образовательным учреждением «Ботовский центр образования» (далее Образовательная организация) и родителями (законными представителями) обучающихся (воспитанников).
2. Порядок оформления возникновения образовательных отношений

 2.1. Основанием возникновения образовательных отношений между Образовательной организацией и родителями (законными представителями) является распорядительный акт (приказ) руководителя Образовательной организации о зачислении обучающегося (воспитанника) в  образовательное учреждение.
 2.2. Изданию распорядительного акта о зачислении обучающегося (воспитанника) в Образовательную организацию предшествует заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в образовательную организацию, заключение договора между Образовательной организацией, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, и родителем (законным представителем) ребенка. 

 2.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами Образовательной организации, возникают с даты зачисления обучающегося (воспитанника) в дошкольное образовательное учреждение. 
2.4. Отношения между Образовательной организацией, осуществляющей образовательную деятельность и родителями (законными представителями) регулируются договором между Образовательной организацией, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, и родителем (законным представителем) ребенка. Договор заключается в простой письменной форме между Образовательной организацией, в лице директора и родителями (законными представителями) обучающегося (воспитанника) в количестве двух экземпляров (по одному для каждой Стороны). 
2.5. Договор заключается в соответствии со статьей 54 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». 
2.6. Настоящим договором Стороны определяют взаимные права и обязанности по обеспечению реализации несовершеннолетними права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования. 
2.7. Стороны прилагают совместные усилия для создания условий получения ребенком дошкольного образования в соответствии с основной общеобразовательной программой дошкольного образования.

3. Изменения образовательных отношений
3.1. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника по заявлению в письменной форме, так и по инициативе учреждения, осуществляющего образовательную деятельность. 
3.2. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ руководителя Образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
3.3. Права и обязанности воспитанников, предусмотренные законодательством об образовании и договором между родителями (законными представителями) воспитанника и дошкольным учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, изменяются с даты издания приказа. 
4. Порядок приостановления образовательных отношений

4.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены на основании письменного заявления родителей (законных представителей) о временном выбытии воспитанника. 
 4.2. За обучающимся (воспитанником) Образовательной организации сохраняется место: 
-   в случае болезни;
- по заявлению родителей (законных представителей) на время прохождения санаторно-курортного лечения, карантина; 
- по заявлению родителей (законных представителей) на время очередных отпусков родителей (законных представителей); 
- в случае иных причин, указанных родителями (законными представителями) в заявлении. 
4.2. Родители (законные представители) обучающегося (воспитанника), для сохранения места в Образовательной организации должны предоставить документы, подтверждающие отсутствие обучающегося (воспитанника) по уважительным причинам. 
4.3. В заявлении указываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 
б) дата рождения; 
в) причины приостановления образовательных отношений.
5. Порядок прекращения образовательных отношений
5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося (воспитанника) из Образовательной организации: 
- в связи с получением дошкольного образования (завершения обучения) и   достижением  обучающимся (воспитанником) возраста для поступления в первый класс общеобразовательной организации; 
- досрочно, по основаниям, установленным п. 5.2. настоящего порядка.
 5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 
- по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника), в т. ч. в случае перевода обучающегося (воспитанника) для продолжения освоения программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника) и Образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования или приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности; 
5.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника) не влечет для них каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность, если иное не установлено договором об образовании. 
5.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ) директора Образовательной организации об отчислении обучающегося (воспитанника). Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты отчисления обучающегося из Образовательной организации.
 5.5. Образовательная организации в случае досрочного прекращения образовательных отношений по основаниям, не зависящим от воли организации, осуществляющей образовательную деятельность, обязана обеспечить перевод обучающихся (воспитанников) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность и исполнить иные обязательства, предусмотренные договором об образовании. 
5.6. В случае прекращения деятельности образовательной организации, а также в случае аннулирования или приостановления действия у нее лицензии на право осуществления образовательной деятельности, Учредитель образовательной организации обеспечивает перевод обучающихся (воспитанников) с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные организации, реализующие соответствующие образовательные программы. 
5.7. Окончание срока действия Договора является окончанием получения ребенком дошкольного образования, предоставленного образовательной организацией в полном объеме. 
5.8. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ руководителя Образовательной организации об отчислении ребенка. 
5.9. Права и обязанности обучающихся, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Образовательной организации, прекращаются с даты его отчисления. 
6. Порядок регулирования спорных вопросов
6.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся и администрацией образовательной организации, регулируются Учредителем в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
7. Заключительные положения
7.1. Настоящей документ является локальным нормативным актом ОУ, принимается на Педагогическом совете и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора муниципального общеобразовательного учреждения «Ботовский центр образования».

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. Порядок принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к документу принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1. настоящего Порядка.

7.4. После принятия данного Порядка (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
Приложение 1
 Директору МОУ 

«Ботовский центр образования»

 (наименование образовательной организации)

Крупновой Татьяне Анатольевне

от ______________________________

_________________________________

                          (ФИО заявителя полностью)

проживающего по адресу: __________

_________________________________

_________________________________

телефон: _________________________

заявление

Прошу принять в МОУ «Ботовский центр образования» (дошкольное отделение)
(наименование образовательной организации)

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

_________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

__________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о рождении ребенка)

_______________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка)

____________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка)

_______________________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии))

_______________________________________________________________________________________________________

(адрес эдектронной почты, номер телефона родителей (законных представителей) ребенка)

_______________________________________________________________________________________________________

(указание на родной язык)

_______________________________________________________________________________________________________

(потребность в обучении по адаптированной образовательной программе) _______________________________________________________________________________________________________

(потребность в создании специальных условий для ребенка-инвалида)

_______________________________________________________________________________________________________

(направленность дошкольной группы)

_______________________________________________________________________________________________________

(потребность в необходимом режиме пребывания ребенка)

_______________________________________________________________________________________________________

(желаемая дата приема на обучение) 

_______________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. братьев и сестер ребенка, проживающих в одной с ребенком семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в выбранной родителем образовательной организации

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

С лицензией образовательной организации на осуществление образовательной деятельности, Уставом образовательной  организации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной  деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен (а).

«___» ________ 20___ г.


                   
_____________________

                                                                                                                                                       (подпись  Заявителя)

Подпись должностного лица, 
                 


             ____________________
принявшего и зарегистрировавшего документы                             
                (сотрудник, руководитель ОО)

                                                                                                                                   Приложение 2
 Расписка

 о получении документов при приеме ребенка 

 в МОУ «Ботовский центр образования»

(наименование образовательной организации)

Выдана___________________________________________________________

        (ФИО)

в отношении ребенка __________________________________________________


(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), дата рождения)

	№
	Перечень представленных документов
	Кол-во листов

	1. 
	Заявление (регистрационный №                        )
	

	2. 
	Копия паспорта родителей (законных представителей)
	

	3. 
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	4. 
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства
	

	5. 
	Согласие на обработку персональных данных
	

	6. 
	Иное:
	

	7. 
	
	


Всего принято документов ________ на _______ листах

Документы передал _______________/ ____________/ «___» ________20__ г.

Документы принял   _______________/ ____________/ «___» ________20__ г.

(должностное лицо,принявшее и зарегистрировавшее документы (сотрудник, руководитель образовательной организации) 

Приложение 3

                 Директору МОУ «Ботовский центр образования»                                          Крупновой Т.А. 

                 от________________________________________

                 __________________________________________

                проживающего по адресу:____________________

__________________________________________________                                                    __________________________________________________
Телефон:__________________________________________
Заявление

              Прошу отчислить из муниципального общеобразовательного учреждения «Ботовский центр образования» (МОУ «Ботовский центр образования») реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, моего ребенка (фамилия, имя отчество (при наличии) ребенка)_________________________________________________________________

дата рождения __________________________________________________

направленность группы общеразвивающая, компенсирующая, комбинированная (нужное подчеркнуть)

наименование принимающей организации ____________________________

_______________________________________________________________

по причине_________________________________________________________

__________________________________________________________________

с ______________________________ года.

            (желаемые сроки отчисления)

Личное дело на руки получил.

«_____» ________________20___г                              _______________/__________________


                   (подпись заявителя)

Отметка специалиста ДОУ:

«____» ______________   20____г.   ______________/делопроизводитель Лесникова Т.А.
             (дата принятия заявления)                                                   (должность, фамилия И.О. специалиста, принявшего заявление)

Приказ № ___

от __________

___________
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