Согласовано.                                                                       Утверждаю.

Председатель ПК МОУ                                                      Директор МОУ «Ботовская

«Ботовская средняя                                                           средняя общеобразовательная

общеобразовательная школа»                                          школа»

Должностная инструкция

по охране труда

для директора школы


Обязанности руководителя МОУ «Ботовская средняя общеобразовательная школа» по организации охраны труда.

1. Организует работу по созданию условий проведения образовательного процесса в соответствии с действующим законодательством о труде и другими актами по охране труда и Уставом школы.

2. Обеспечивает безопасную эксплуатацию оборудования и инженерно-технических коммуникаций. Организует осмотры и ремонт зданий школы.

3. Назначает приказом ответственных лиц за соблюдение охраны труда в кабинетах, мастерских и других помещениях.

4. Утверждает должностные обязанности по охране труда для работодателей и служащих по охране труда.

5. Принимает предложения членов коллектива по оздоровлению и улучшению условий работы.

6. Выносит на обсуждение коллектива вопросы организации работы по охране труда.

7. отчитывается на собрании трудового коллектива о состоянии охраны труда, улучшении условий образовательного процесса, принимаемых мерах по устранению недостатков.

8. Организует обеспечение работников школы средствами индивидуальной защиты в соответствии с действующими типовыми инструкциями.

9. Поощряет работников за обеспечение здоровых и безопасных условий труда и привлекает к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства о труде.

10. Проводит профилактическую работу по предупреждению травматизма учащихся и работников.

11. Принимает новых работников только после прохождения медицинского осмотра.

12. Составляет список лиц, подлежащих обязательному медосмотру. Организует и утверждает график проведения медосмотра в коллективе.

13. Организует работу комиссий по приемке школы к новому учебному году, подписывает акты приемки.

14. Обеспечивает выполнение директивных и нормативных документов по охране труда, предписаний инспекции труда.

15. Немедленно сообщает о групповом, тяжелом несчастном случае или случае со смертельным исходом органам управления образованием. Устраняет причины, приведшие к несчастным случаям. Обеспечивает своевременное и объективное расследование несчастных случаев.

16. Заключает и организует совместно с педагогическим коллективом ежегодные соглашения по охране труда. Раз в полугодие подводит итоги их выполнения.

17. по согласованию с педагогическим коллективом утверждает инструкции по охране труда для работающих и учащихся. Организует пересмотр инструкций в установленном порядке.

18. Назначает приказом по школе ответственного (заместителя директора по УВР или АХЧ) для проведения инструктажа на рабочем месте с вновь прибывшими работниками.

19. Планирует в установленном порядке периодическое обучение работников школы по вопросам охраны труда на курсах и семинарах.

20. Принимает меры совместно с педагогическим коллективом по улучшению питания, качественного приготовления пищи в столовой.

21. Принимает меры совместно с медицинским работником по улучшению медицинского обслуживания и оздоровительной работы.

22. Организует обеспечение учебно-трудовой нагрузки работающих и учащихся с учетом их психофизиологических особенностей, организует оптимальные режимы труда и отдыха.

23. Запрещает проведение образовательного процесса при наличии опасных условий для здоровья работающих и обучающихся.

24. Определяет финансирование мероприятий по обеспечению безопасности жизнедеятельности, проводит оплату больничных листов нетрудоспособности и оплату лицам, работающим в неблагоприятных условиях.

25. несет персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных условий образовательного процесса.

Согласовано.                                                                       Утверждаю.

Председатель ПК МОУ                                                      Директор МОУ «Ботовская

«Ботовская средняя                                                           средняя общеобразовательная

общеобразовательная школа»                                          школа» 

Должностная инструкция

по охране труда

для заместителя директора школы, курирующего воспитательную работу 

Заместитель директора по УВР, курирующий воспитательную работу:
1. Обеспечивает выполнение классными руководителями, воспитателями возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности.

2. Участвует в проведении административно-общественного контроля по вопросам обеспечения безопасности жизнедеятельности, в расследовании случаев, происшедших с работниками, обучающимися.

3. Несет ответственность за организацию воспитательной работы, общественно полезного труда обучающихся, воспитанников в строгом соответствии с нормами и правилами охраны труда.

4. Оказывает методическую помощь классным руководителям, руководителям кружков, спортивных секций в организации походов, экскурсий, трудовых объединений, общественно полезного, производительного труда и т.п. по вопросам обеспечения охраны труда обучающихся, предупреждения травматизма и других несчастных случаев, организации их инструктажа.

5. Контролирует соблюдение и принятие мер по выполнению санитарно-гигиенических норм, требований, правил по охране труда, пожарной безопасности при проведении воспитательных мероприятий и работ вне школы с обучающимися и воспитанниками.

6. Организует с обучающимися и их родителями (законными представителями) мероприятия по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, происходящих на улице, воде и т.д.
Согласовано                                                                           Утверждаю

ПК                                                                                        Директор школы:

   Положение об административно-общественном контроле по охране труда в школе.

 Административно-общественный контроль  по охране труда является совместным контролем администрации школы и профсоюзной организации  за состоянием охраны труда.

 В целях систематического соблюдения требований законодательства по охране труда вводится следующий многоступенчатый контроль:

1 ступень – учителя учебных мастерских ежедневно до начала учебного  процесса проверяют состояние рабочих мест уч-ся, исправность оборудования, приспособлений и инструментов, выявляют отклонение от правил техники безопасности, производственной санитарии и  пожарной безопасности. Недостатки, которые могут быть устранены сразу, устраняются немедленно, остальные записывают в журнал учета состояния охраны труда с указанием сроков их устранения;

· учитель ведет контроль за соблюдением безопасных приемов труда на своем участке работы и следит за исполнением уч-ся в процессе работы ограждений, спецодежды, защитных приспособлений /защитные очки и др./

· учитель в процессе наблюдения за ходом работы и в случае нарушения правил техники безопасности проводит инструктаж с нарушителями правил и инструкций по технике безопасности, делает в специальном журнале письменные предупреждения,  обязательные для исполнения и знакомит с ними под расписку нарушающих правила уч-ся, а к лицам, систематически нарушающим безопасность работы, применяют меры административного воздействия, предусмотренными правилами внутреннего распорядка, а также меры общественного воздействия, ежедневный учет всех несчастных случаев, с целью разработки профилактических мероприятий.

2 ступень – зам.директора по учебной работе, организатор внеклассной и внешкольной работы, зам.директора по административно-хозяйственной работе, военрук и председатель местного комитета не реже 1 раза в 3 месяца проводят проверку состояния охраны труда и культуры производства не  менее, чем в других кабинетах;

· ежеквартально проводят проверку выполнения соглашения по охране труда, подводят итоги смотра-конкурса кабинетов. Освещают ход выполнения;

· результаты проверки докладывают директору. Обсуждают на производственном совещании и разрабатывают  дополнительные мероприятия по устранению отмеченных недостатков по дальнейшему улучшению условий труда.

3 ступень – директор школы совместно с комитетом профсоюза  один раз в полугодие изучают материалы 2 ступени, административно-общественного контроля, заслушивают на заседании педагогического совета или местного комитета отчет о выполнении соглашения, планов, приказов, предписаний и инструкций по охране труда, обсуждают итоги  общественного смотра по охране труда.

· проводят разбор происшедших несчастных случаев  и заболеваний уч-ся и сотрудников, намечают конкретные меры по их предупреждению с указанием ответственных лиц и сроков выполнения приказов.

Согласовано                                                                            Утверждаю

ПК:                                                                                     Директор школы:

Инструкция по охране труда при уборке школьных помещений.

1. Оденьте спецодежду.

2. Проверьте состояние приспособлений, инструментов и индивидуальных средств защиты.

3. Включите свет в убираемом помещении.

4. Осмотрите помещения.

5. Установите последовательность уборки.

6. В случае отключения /в помещениях от нормы /наличие каких-либо повреждений провода и т.д./  сообщите администрации.

Во время работы:

1. Выполняйте только порученную работу и тем способом, который указан администрацией.

2. Не убирайте отходы голыми руками, а пользуйтесь рукавицами, щеткой, совком.

3. Уборку помещений производите сырой тряпкой.

4. Не оставляйте пол, обитый ленолиумом сильно влажным, разлитую на пол жидкость, особенно масло, убирайте немедленно и осторожно.

5. При уборке кабинетов, мастерской, коридоров соблюдайте осторожность.Приборы, столы. Стенки могут быть под напряжением.

6. При обнаружении напряжения на частях станках, каркаса, столов и т.д. сообщи администрации школы.

7. Протирку окон на 2, 3 производите с поясом, привязанным стальным канатиком или веревкой к нужной конструкции здания к колонкам, водопроводу, трубопроводу системы отопления.

8. Уборку и мытье полов в уборных производите только в резиновых или других защищенных перчатках.

При уборке мастерских запрещается:

· снимать установленные ограждения, извещающие об опасных участках работы;

· оставаться на дежурстве или замещать по работе на оборудовании уч-ся по их работе;

· производить уборку станков, механизмов во время их  действия или находящихся под напряжением;

· пускать в ход и останавливать станки, выключать рубильник.

При уборке  химических кабинетов запрещается:

· перекладывать химические реактивы с места на место, а также менять их местами;

· переливать жидкие реактивы из одного сосуда в другой или смешивать их;

· убирать случайно разлитые реактивы без учителя или без резиновых перчаток.

При уборке кабинетов физики, электрохимии:

· прикасаться к открытым клеммам, рубильникам;

· отключать и включать установки, приборы, инструменты;

· убирать или перекладывать провода, соединенные с клеммами или розетками;

· проводить уборку при ощущении электротока.

  При окончании уборки:

1. приведите в порядок приспособления и инструменты.

2. Уложите все приспособления на место.

3. Снимите одежду и хорошо вымойте руки, лицо, шею и прополоскайте  рот.

4. Погасите свет во всех помещениях, кроме дежурного помещения.

Согласовано                                                                                        Утверждаю

ПК:                                                                                                       Директор школы:

                  Инструкция по безопасному поведению на экскурсиях.
1. Возможные опасности на экскурсиях, несчастные случаи на экскурсиях происходят в следствии:

· Нарушение правил пешеходного движения.

· Нарушение правил поведения на территории колхоза, совхоза, мастерской, завода, фабрики.

· Невнимательность к сигналам, подаваемым рабочим, обслуживающим машины, механизмы /совхоза, колхоза, мастерской, фабрики, завода/.

· Проникновение в опасные зоны машин, механизмов, установок.

2.До начала следования на экскурсию:

· Правильно оденьте обувь и одежду.

· Приготовьте все необходимое для записи или для заметок.

3.Во время следования:

· Строго соблюдайте правила пешеходного движения  по улицам города.

· Соблюдайте правила передвижения по территории колхоза, совхоза, мастерской, фабрики, завода.

· Не уходите вперед от группы и не отставайте от группы.

4.Во время демонстрации:

· не подходите близко к  демонстрируемым машинам, механизмам, установкам. Следите за подаваемыми сигналами.

· Не включайте кнопки, рычаги на машинах или механизмах.

· Не стойте на пути движения демонстрируемых машин, механизмов, тракторов.

· Не находитесь под навесами транспортными устройствами.

· Не находитесь под стрелкой крана, под поднятым или перемещаемым грузом.

· Не находитесь между трактором и прицепным агрегатом во время движения и при работающем двигателе.

· Не подходите близко к животным.

· Категорически запрещается заходить за ограждение зон /машин, механизмов, установок, шкафов/:

                      -ездить на прицепах тракторов;

                      -ездить на прицепных агрегатах;

                      -ездить на подножках тракторов, автомобилей;

                      -приближаться к оборванным проводам воздушных, трамвайных, троллейбусных электрических линий.

5.По окончании экскурсии:

· Приведите себя и одежду в порядок.

· Никуда не отлучайтесь без разрешения учителя.

· Строго соблюдайте правила пешеходного движения по территории колхоза, совхоза, мастерской, фабрики, завода.

· Строго соблюдайте правила уличного движения.

· Не следует по дороге, предназначенной для транспорта. Если это необходимо, спереди и сзади колонны выставьте сигнальщиков с красным флажком.

· Категорически запрещается приближаться к оборванным проводам.

· Прибыв в школу, уходите с разрешения учителя.

Согласовано                                                                                          Утверждаю

ПК:                                                                                                      Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда учителей и зав.кабинетами русского языка, иностранного языка, математики, истории, географии, черчения и рисования, начальных классов.

   Учителям и заведующим кабинетами, являющимися ответственными за организацию и проведение занятий в соответствии с требованиями по охране труда и культуры обеспечить:

1. Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, совета профсоюзов, администрация школы  по вопросам охраны труда. Они обеспечивают:

· создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

· проведение всех видов занятий, других работ только при наличии соответствующего оборудования и условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной  санитарии;

· безопасное состояние учебных рабочих мест, приборов, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию созданных, а также реконструированных кабинетов с санкции приемочной комиссии;

· систематическое проведение инструктажа с уч-ся при использовании  ТСО;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы соглашения по охране труда;

· своевременное исследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в кабинетах и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

· проверку знаний и выполнение правил уч-ся и инструкций по  безопасному ведению работ;

· проведение в сроки установленные Положением 1 ступени административно-общественного контроля состояния охраны труда с обсуждением результатов на проведенном совещании.

Согласовано                                                                              Утверждаю

ПК:                                                                                              Директор:

Должностная инструкция по охране труда учителя по физическому воспитанию.

   Учитель по физическому воспитанию является ответственным за организацию и проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда. Он обеспечивает:

2. Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда:

· включение вопросов охраны труда в планы практических занятий;

· создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда при различных видах спорта;

· проведение практических занятий только при наличии условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· безопасную транспортировку снарядов, матов, ковриков и другого имущества спортивного зала;

· безопасное состояние и размещение снарядов, установок и стендов в соответствии с правилами и нормами  по технике безопасности и производственной санитарии;

· нормальное санитарное  состояние помещения;

· систематическое  проведение первичного и повторного инструктажа с уч-ся и соответствующее их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы и соглашения по охране труда;

· выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· ежеквартальное представление сведений о проверке соглашений по охране труда;

Своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с учебным процессом, внеклассной работой по физкультуре и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

· проверку знаний и выполнение уч-ся правил и инструкций по безопасному выполнению упражнений;

· проверку перед началом занятий подготовленных спортивных снарядов;

· проведение в сроки установленные Положением 1 ступени административно-общественного контроля охраны труда.

Согласовано                                                                                                           Утверждаю

ПК:                                                                                                                    Директор школы:

   Должностные обязанности по охране труда учителя по труду /обработка древесины и металла/

   Учитель по труду является ответственным за организацию и проведение занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Он обеспечивает:

  1.Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда:

· включение вопросов электробезопасной производственной санитарии, противопожарной техники в планы практических занятий;

· создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

·  проведение практических занятий и других работ только при наличии защитных заземлений, отключений и других условий, требуемых правилами и нормами по электробезопасности  и производственной санитарии;

· размещение станков, установок и стендов в соответствии с правилами и нормами по ТБ, электробезопасности и производственной санитарии;

· безопасное состояние учебных рабочих мест, верстаков, станков, приборов, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию вновь созданных, а также реконструированных кабинетов-мастерских с санкции приемочной комиссии;

· состояние и обновление инструкций и правил поТБ и производственной санитарии и противопожарной безопасности /инструкция согласована с инспектором по охране труда, местком и утверждается директором школы/;

· систематическое проведение первичного и повторного  инструктажа с уч-ся и своевременное их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы и соглашения по охране труда;

· ежеквартальное представление о проверке  выполнения соглашений по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в кабинете-мастерской и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

· проверку знаний и выполнение уч-ся правил и инструкций по ТБ /безопасным приемам работы/;

· проверку перед началом работы верстаков, станков, машин, механизмов, инструментов;

· проведение в сроки, установленные Положением 2 ступень адм.общ. контроля состояние охраны труда.

Согласовано                                                                                           Утверждаю

ПК:                                                                                                        Директор школы:

     Должностные обязанности по охране труда учителей и зав.кабинетами русского языка, иностранного языка, математики, истории, географии, черчения и рисования, начальных классов.

    Учителям и зав.кабинетами, являющимися ответственными за  организацию и проведение занятий в соответствии с требованиями по охране труда и культуры обеспечить:

1.Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда. Они обеспечивают:

· создание всех необходимых мер для здоровых  и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

· проведение всех видов занятий, других работ только при наличии соответствующего оборудования и условий,  требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· безопасное состояние учебных рабочих мест, приборов, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию созданных, а также реконструированных кабинетов с санкции приемочной комиссии;

· систематическое проведение инструктажа  с уч-ся при  использовании ТСО;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы соглашения по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в кабинетах и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

· проверку знаний и выполнение правил уч-ся и инструкций по безопасному ведению работ;

· проведение в сроки установленные Положением 1 ступени административно-общественного контроля состояния охраны труда с обсуждением результатов на проведенном совещании.

Согласовано                                                                                              Утверждаю

ПК:                                                                                                    Директор школы:

      Должностные обязанности по охране труда и зав.кабинетом химии.
    Учителя и заведующие кабинетами являются ответственными за организацию и проведение на вверенных им участках, занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Они обеспечивают:

1. Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда:

· включение вопросов ТБ, производственной санитарии и противопожарной техники в планы уроков химии и экзамен. Билеты;

· создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением уставных положений, правил и норм по охране труда;

· проведение лабораторных занятий и практических работ только при наличии соответствующего оборудования и др. условий, требуемых правилами и нормами по ТБ и производственной санитарии;

· размещение установок и стендов в соответствии с правилами и нормами по ТБ  и производственной санитарии;

· размещение установок и стендов в соответствии с правилами и нормами по ТБ и ПС;

· безопасное состояние рабочих мест, приборов, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию вновь созданных и реконструируемых кабинетов с санкции приемочной комиссии;

· составление и ежегодный пересмотр инструкций и правил по ТБ и ПС и противопожарной технике и осуществление надзора за их  выполнением /инструкции согласовываются со старшим инспектором по охране труда и утверждаются ПК и директором школы;

· систематическое проведение первичного и повторного инструктажа с лаборантами и соответствующее их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для  включения их в планы и соглашения по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой в кабинетах и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

· проверку знаний и выполнение лаборантом и уч-ся правил и инструкций по ТБ;

· соблюдение норм хранения ядовитых и взрывоопасных материалов и хранение их в соответствии с действующими правилами;

· тщательную проверку подготовленных опытов;

· участвуют в проведении в установленный срок Положением 1 ступени административно-общественного контроля состояние охраны труда с обсуждением результатов на производственном совещании.

Согласовано                                                                                                                 Утверждаю

ПК:                                                                                                                          Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда учителя и зав.кабинетом физики.

   Учителя и заведующие кабинетами являются ответственными за организацию и проведение на вверенных им участках занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Они обеспечивают:

1.Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда:

· включение вопросов ТБ, производственной санитарии и противопожарной техники в планы работы по физике и экзаменационные работы;

· создание всех необходимых мер для здоровья и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

· проведение лабораторных работ и других занятий только при наличии соответствующего оборудования и других условий требуемых правилами и нормами по ТБ и производственной санитарии;

· размещение установок и стендов в соответствии с правилами и нормами ТБ и производственной санитарии;

· безопасное состояние учебных рабочих мест, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию вновь созданных, а также реконструированных кабинетов с санкции комиссии;

· составление и ежегодный пересмотр инструкций по ТБ, производственной санитарии и пожарной техники /инструкции согласовываются с общественным инспектором по охране труда и утверждается месткомом и директором школы;

· систематическое проведение первичного и повторного инструктажа с лаборантом и соответствующее их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы и соглашения по охране труда;

· выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· ежеквартальное предъявление актов проверки соглашений по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой в кабинете и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

· проверку знаний и выполнение лаборантом и уч-ся правил и инструкций;

· тщательную проверку подготовленных опытов;

· проведение в сроки, установленные Положением 1 ступени административно- общественного контроля сохранения охраны труда в кабинете.

Согласовано                                                                                                Утверждаю

ПК:                                                                                                           Директор школы:

   Должностные обязанности по охране труда учителя и заведующего кабинетом обслуживающего труда.
   Учителя и заведующие кабинетами являются ответственными за  организацию и проведение на вверенных им участках занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Они обеспечивают:

1.Выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда:

· включение вопросов ТБ, производственной санитарии  и противопожарной техники в планы уроков и практических занятий;

· создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

· проведение практических занятий, других работ только при наличии соответствующего исправного оборудования и других условий требуемых правилами и нормами по ТБ и производственной санитарии;

· размещение столов, швейных машин, другого оборудования и стендов в соответствии с правилами и нормами по ТБ, производственной санитарии и противопожарной безопасности;

· безопасное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию вновь созданных, а также реконструированных кабинетов с санкции приемочной комиссии;

· составление и ежегодный пересмотр инструкций и правил по ТБ, производственной санитарии и противопожарной техники и  осуществление контроля за их выполнением /инструкция согласовывается с общественным инспектором по охране труда и утверждается месткомом и директором школы/.

· проведение первичного и повторного инструктажа с уч-ся и соответствующее их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы и соглашения по охране труда;

· выполнение мероприятий, включаемых в соглашения по охране труда;

· ежеквартальное представление материалов проверки соглашений по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в кабинетах и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

· проверку знаний и выполнение уч-ся и сотрудниками правил и инструкций по ТБ;

· соблюдение правил  и норм хранения пожароопасных материалов;

· проверку подготовленных рабочих мест, столов, швейных машин,  приборов и т.д. с записью результатов в журнал;

·  проведение в сроки, установленные Положением 1 степень административно-общественного контроля состояния охраны труда в кабинетах.

Согласовано                                                                                                            Утверждаю

ПК:                                                                                                              Директор школы:

                   Должностные обязанности по охране труда зав.мастерскими.

1.Обеспечивает:

· выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства  образования РФ и профсоюзных органов по вопросам руда улучшения подготовки уч-ся в этой области, администрации школы;

· создание здоровых и безопасных условий труда и занятий с уч-ся школы, а также контроль за выполнением установленных положений, правил, норм по охране труда;

· размещение установок, стендов и оборудования в соответствии с  правилами и нормами по технике безопасности, производственной санитарии;

· безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов;

· нормальное санитарное состояние помещений;

· ввод в эксплуатацию новых и модернизированных станков с санкции приемочной комиссии;

· составление инструкций и правил по технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной технике в осуществлении надзора за их выполнением;

· проведение инструктажа на рабочем месте с учащимисяся с оформлением  в журнал учета инструктажа;

· систематическое проведение в установленные сроки повторного инструктажа по технике безопасности и противопожарной безопасности с сотрудниками и соответствующее их оформление;

· безопасное хранение и транспортировку оборудования и материалов, а также безопасное проведение обезвреживание и уничтожение горючих и взрывчатых материалов;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда, технике безопасности и производственной санитарии для включения их в текущие и перспективные планы и соглашения по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с производством и принятие мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

· производственные установленные сроки анализов воздушной среды на содержание газов, паров и пыли;

· проверку знаний и выполнение сотрудниками и уч-ся правил и инструкций по технике безопасности;

· соблюдение норм хранения пожароопасных и взрывчатых материалов и хранения их в соответствии с действующими правилами;

· организацию уголков по охране труда в кабинетах и мастерских школы.

2.Проводить в установленные сроки Положением 2 ступени административно-общественного контроля состояния труда с соблюдением результатов на производственном совещании.

Согласовано                                                                                                    Утверждаю

ПК:                                                                                                           Директор школы:

   Инструкция по охране труда при работе на пришкольном участке и сборе трав.

                                               Общие требования к уч-ся.

1.Уч-ся прибыв в кабинет сначала под руководством учителя должен изучить устройство и назначение получаемого оборудования, приспособления и инструментов.

2.Изучить настоящую инструкцию, уяснить возможные причины несчастных случаев, обязанности перед началом работы, во время  работы и по окончании работы.

3.Если что-либо будет не ясно обратиться к учителю и  получить разъяснение.

4.Не приступать к работе не уяснив безопасных приемов работы на получаемом оборудовании.

1. Возможные опасности при работе на пришкольном участке  при сборе трав происходили вследствие:

· работа на неосмотренных и захламленных площадях без рукавиц, необходимой обуви и одежды;

· незнание устройства и правильного применения  инструментов для обработки почв, для ухода за растениями;

· нарушение трудовой дисциплины.

 До начала работы.

1.Правильно наденьте  спецодежду и обувь.

2.Проверьте наличие и состояние необходимого инструмента /исправность, заточенность/, исправность ручек.

3.Неисправный инструмент сдайте учителю для исправления.

4.Осмотрите участок предполагаемого места работы и уберите на нем все предметы, которые будут мешать работе и которые могут вызвать травму.

Во время работы.

1.При копании и рыхлении земли, а также при внесении удобрений в землю пользуйтесь рукавицами или перчатками.

2.Извлекайте из земли металлические, стеклянные и прочие загрязнения с помощью лопаты, граблей и др.инструмента.

3.Собирая травы, обращайте внимание на отсутствие предметов, которые могут вызвать ранения /торчащие из земли палки, стекло, доски с гвоздями и т.д./

4.Для отрезки сучьев пользуйтесь специальными ножницами. Крупные ветви обрезайте ножовкой. Обрезку мелких сучков производите специальным ножом. Обрезка простым ножом недопустима.

5.Гнездо для посадки рассады готовьте с помощью инструмента. Готовить гнезда голыми руками без инструмента или приспособлений не допускается.

6.Рассаду переносите в ящиках вдвоем, удобрения в ведрах или ящиках, носилках.

7.Подъем и переноска тяжестей должна быть для юношей:

           15 лет – не более 8,5 кг;

          16-18 лет – не более 16,4 кг.;

         для девушек 15 лет не более 5 кг;

         16-18 лет не более 10,2 кг.

Учащихся моложе 15 лет запрещается привлекать к работе, связанной переноской и передвижением тяжести.

По окончании работы.

1.Соберите все инструменты, приспособления, посуду и тару из-под удобрений.

2.Очистите от грязи инструменты, приспособления, посуду и тару.

3.Сдайте все дежурному или учителю.

4.Уложите все приспособления и инструменты на установленное место.

5.Приведите одежду и себя в порядок.

6.Уходите с разрешения учителя.

Согласовано                                                                                             Утверждаю

ПК:                                                                                                           Директор школы:

  Инструкция по охране труда при сборке макулатуры и металлолома.

  К сбору макулатуры допускаются уч-ся с 4 кл. и старше с 5 кл. по 11 кл разрешается собирать макулатуру и металлолом.

1. Имейте сетки, сумки, тележки, мешки.

2. Сбор производить в специальной одежде и в рукавицах.

3. Осмотрите место для складывания макулатуры и металлолома.

4. Усвойте, что подъем и переноски тяжестей допускаются:

· для детей 8-10 лет не более 3 кг

· 10-12 лет не более 4 кг

· 13-14 лет не более 6 кг

·  для юношей 15 лет не более 8,2 кг

· 16-18 лет не более 16,4 кг

· для девушек 15 лет не более 5 кг

· 16-18 лет не более 10,2 кг

5. Уточните пути доставки макулатуры и металлолома. Пути должны выбираться с неинтенсивным движением транспорта.

6. Не собирать макулатуру и металлолом в лечебных учреждениях.

7. Не допускается поднимать и приносить металлолом весом более вышеуказанного.

8. В целях предупреждения перегрузки детей и подростков  на общественно-полезном труде единовременно должны затрачивать уч-ся

                            1-4 классов не более 30 минут

                           5-8 классов не более 45 минут

                            9-10 классов не более 1,5 часа

Во время работы.

Сбора макулатуры и металлолома.

1.Макулатуру укладывать в сетки согласно нормам подъема и переноски тяжестей.

2.Металлолом незначительно превышает нормы подъема, поднимайте вдвоем на тележке или сани, на которых транспортировать к  месту складирования.

3.Металлический лом собирает в рукавицах или перчатках.

 По  окончании работы.

Соберите все приспособления для переноски макулатуры и металлолома:

Сетки, сумки, мешки, тележки.

Сдавайте учителю собранную макулатуру и металлолом.

Отчистите от грязи все приспособления и одежду, сдайте их учителю. Приведите себя в порядок.

Согласовано                                                                                                Утверждено

ПК:                                                                                                          Директор школы:

Должностные обязанности заместителя директора по учебной работе.

1.Зам.директора обеспечивает:

· выполнение постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, профсоюзных комитетов, администрации школы по вопросам охраны труда, улучшения подготовки уч-ся в этой области;

· контроль за выполнением руководителями учебных подразделений, мероприятий по созданию здоровых безопасных условий труда при  проведении занятий с учащимися в кабинетах, мастерских и других учебно – производственных участках;

· не реже одного раза в год подготовку для обсуждения на педагогическом совете школы состояния охраны труда, а также мероприятия по улучшению состояния охраны труда в кабинетах и учебных мастерских;

· заслушивание преподавателей не реже одного раза в полугодие по вопросам состояния охраны труда в кабинетах, мастерских /технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной технике/;

· подготовку к вводу в действие кабинетов, установок учебных стандартов и другого  учебного оборудования на основе актов приемной комиссии,  санитарной инспекции, Госпожнадзора и др.;

· занятия с учащимися только при наличии соответствующего оборудования и других условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· выполнение учителями, зав.кабинетами и мастерскими мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· в отсутствие директора учреждение в установленный срок актов о несчастных случаях, связанных с учебным процессом, о принятии необходимых мер по устранению причин, вызываемых несчастный случай;

· представление в установленном порядке отчетов о несчастных случаях, связанных с учебным процессом.

2.Проводить в установленный срок Положением 3 ступень административно-общественного контроля состояния охраны труда.

Согласовано                                                                                                             Утверждаю

ПК :                                                                                                                 Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда секретаря- машинистки.

Обеспечивает:

· выполнение постановлений, распоряжений, приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда и ТБ;

· оформление на работу лиц только после прохождения или  вводного инструктажа и на рабочем месте по ТБ;

· оформление на работу лиц только после положительного заключения здравоохранения;

· хранения учетной документации по обучению к аттестации по охране  труда сотрудников школы;

· правильное ведение трудовых книжек;

· хранение актов о несчастных случаях, связанных с производством в течение 45 лет.

Согласовано                                                                                                        Утверждаю

ПК:                                                                                                        Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда зам.директора по административно-хозяйственной части.

1.Зам.директора обеспечивает:

· Выполнение постановлений, распоряжений, приказов Министерства образования РФ и профсоюзных органов, администрации школы по вопросам охраны труда и строгого соблюдения правил и норм  безопасности в помещениях;

· Эксплуатацию  и содержание территории, зданий и сооружений школы в соответствии с требованиями техники безопасности и производственной санитарии;

· Безопасное движение людей, транспорта на территории школы;

· Регулярное поведение периодических анализов воздушной среды во всех помещениях на содержание пыли, газов, паров, вредных веществ;

· Регулярное проведение дезинфекции, согласно планам проведения этих работ и действующим правилам;

· Ежегодную проверку заземления электроустановок, изоляционных сетей, электрооборудования, согласно планам работы и действующих правил эксплуатации электроустановок;

· Текущие и перспективные планирования мероприятий по охране труда;

· Выдачу спецодежды, спецобуви, индивидуальных защитных  веществ по установленным нормам;

· Правильный учет, хранение, сушку, стирку, ремонт и обезвреживание спецодежды, спецобуви, индивидуальных защитных средств;

· Проведение обязательных первичных и периодических инструктажей младшего обслуживающего персонала, предусмотренных приказами Министерства и органами здравоохранения;

· Согласование и получение разрешений технической инспекции профсоюза органов санитарного и противопожарного надзора на ввод в эксплуатацию вновь построенных и реконструированных зданий, сооружений, помещений;

· Выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· Учет и отчетность по расходованию средств, ассигнованных на улучшение охраны труда;

· Расследование и составление в установленный срок актов о несчастных случаях, связанных с производственной деятельностью;

· Безопасное ведение погрузочно-разгрузочных работ различного вида оборудования и материалов;

· Соблюдение норм переноски грузов;

· Выполнение требований техники безопасности при транспортировке и сопровождении грузов, правильно складировать материалы, правильно хранить и учитывать материалы и оборудования.

2.Проводить в установленные сроки Положением 3 ступень административно-общественного контроля охраны труда в подразделениях школы.

Согласовано                                                                                                         Утверждаю

ПК:                                                                                                                  Директор школы:

                        Инструкция по охране труда электрика школы.

1.Возможные опасности при работе с электрооборудованием и инструментом.

   Несчастные случаи при работе с электрооборудованием и электрифицированным инструментом происходят вследствие:

1. отсутствие или неисправности заземления или зануления;

2. неисправности монтерского инструмента;

3. неисправности индивидуальных защитных средств;

4. неисправности приспособлений для работы на высоте;

5. неисправности лестниц;

6. неисправности контрольно-измерительных приборов;

7. перехода с одного места работы на другое с работающим  инструментом;

8. работа бес снятия напряжения;

9. работа с поврежденным кабелем или проводами;

10. незнание безопасных приемов работы.

2.До начала работы:

1. изучите настоящую инструкцию;

2. правильно наденьте спецодежду;

3. проверьте:

  а. Инструменты путем внешнего осмотра;

  б. Индивид. защитные  средства;

  в. исправность лестниц и лестниц стремянок;

  г. исправность токоведущего и защитного заземления в электрифицированном инструменте;

  д. надежность работы выключателя;

  е. Исправность переносного светильника.

3.Ознакомьтесь с заданием и в соответствии с классом по опасности /пожарной и взрывной/  подготовьте необходимые провода, выключатели и арматуру.

4.Обеспечьте близко расположенные участки электрооборудования.

В порядке текущей эксплуатации могут выполняться: ремонт осветительной аппаратуры и замена ламп /при снятом напряжении/ уход щетками и их замена электродвигателях, уход за пальцами и коллекторами электрических машин, замена пробочных предохранителей и т.д. Во время работы строго соблюдать правила выше.

По окончании работы:

1. Приведите в порядок приспособления и инструменты;

2. Уложите все приспособления и инструменты на место.

3. Уложите индивидуальные защитные средства на место.

4. Снимите одежду и приведите себя в порядок.

5. Погасите свет во всех помещениях, кроме дежурного освещения.

6. Доложите директору школы о выполняемой работе.

Согласовано                                                                                                              Утверждаю

ПК:                                                                                                           Директор школы:

                         Инструкция по охране труда столяра школы.

                                      Общие правила.

   Настоящая инструкция  содержит основные правила, обеспечивающие безопасность при столярных работах. Столяр должен хорошо знать и строго соблюдать требования данной инструкции по безопасности. Настоящая инструкция в порядке надзора за ходом работ дополняется и изменяется администрацией школы, когда изменяется опасность. Необходимые изменения и дополнения согласовываются с местным комитетом профсоюза, а затем утверждаются директором школы и вводятся в действие. Изменения и дополнения вносятся в конце инструкции с указанием даты изменений и дополнений.

   Данная инструкция выдается столяру под расписку. Столяр, не выполняющий настоящие правила, привлекается к ответственности в установленном порядке.

  Обязанности столяра:

1.При нахождении на территории школы выполнять следующее:

· не проходить в местах, не предназначенных для прохода и не перебегайте впереди движущегося транспорта;

· не заходить за ограждения станков, машин, механизмов, установок;

· будьте внимательны к сигналам, подаваемым персоналом, обслуживающим станки, механизмы, машины, установки, а также водителя движущегося транспорта;

· выполняйте требования указательных, предупредительных и запрещающих знаков, установленных на территории и в здании школы;

· не открывайте двери электрошкафов, крышек, магнитных пускателей, не прикасайтесь к клеммам, электропроводам, к арматуре общего освещения, не останавливайтесь на электрокабелях, проложенные на территории школы;

· не включайте и не останавливайте /кроме аварийных и несчастных случаев/ механизмов, машин, станков и агрегатов, работа которых не поручена администрацией школы;

· не работайте на лесопильном и деревообрабатывающем оборудовании без специального обучения и сдачи экзаменов;

· заметив нарушения общих правил по школе и правил данной инструкции, возможную опасность для окружающих, не оставайтесь безучастным, предупредите работающего о необходимости соблюдения требований, обеспечивающих безопасность работы;

· не пользуйтесь открытым огнем и не курите в неустановленных местах;

· не отвлекайте посторонними разговорами  работающих уч-ся, товарищей.

2.При получении незнакомой работы от директора школы необходимо требовать обязательного инструктажа по безопасности.

 Специальные правила по безопасности в работе столяра.

  До начала работы:

1. проверить состояние одежды и если необходимо, приведите ее  в порядок, чтобы она не мешала работать и не могла быть  причиной травмирования. Она не должна иметь свисающих концов. Рукава должны быть застегнуты. Завернутые рукава не допускаются.

2. Проверьте наличие, состояние, исправность ручного инструмента: стамески, рубанка, пилы, молотка и т. д. При этом проверяется правильность заточки и наладки инструмента.

3. Проверьте электрифицированный инструмент. Он должен быть заземлен и питаться кабелем с дополнительной заземляющей или зануляющей жилой.

4. Устранение замеченных неисправностей.

5. Неисправный электрифицированный инструмент сдается на исправление электромонтеру.

Во время работы.

1. будьте внимательны,  не отвлекайтесь разговорами и не смотрите по сторонам.

2. содержите рабочее место в чистоте и не допускайте захламленности его отходами готовой продукции и скоплением излишнего количества пиломатериалов.

3. не допускайте наличия поврежденного пола, наличия на полу  торчащих гвоздей, шурупов и режущего инструмента.

4. ручной инструмент располагайте в удобном для работы положении.

5. обрабатываемую деталь надежно закрепляйте в верстаке.

6. резание стамеской производите в направлении от руки, поддерживающей деталь.

7. шлифовку плоскостей производите стеклянной шкуркой, навернутой на специальную болванку.

8. при работе столярной пилой – руку, поддерживающую деталь, располагайте от линии пропила.

9. при работе с казеиновыми клеями мойте руки водой перед обедом и при окончании работы.

10. выполняйте только работу, порученную администрацией.

Запрещается:

1. работать электрифицированными инструментами без наличия квалифицированного удостоверения.

2. работать на деревообрабатывающих станках без наличия квалифицированного удостоверения и без ознакомления с инструкцией для работы на станках.

3. оставляйте станок после выключения до полной остановки.

4. оставлять работающий станок без присмотра.

5. накапливать запасы деталей, материалов, отходов, загромождать проходы.

6. работать неисправными инструментами и на неисправном станке и при ощущении биения электротока.

7. работать на лесопильных и деревообрабатывающих станках без ограждения.

Согласовано                                                                                                        Утверждаю

ПК:                                                                                                                 Директор школы:

                 Инструкция по охране труда для слесаря школы.
До начала работы:

1. Наденьте спецодежду, застегните все пуговицы. Волосы должны быть убраны под головной убор.

2. проверьте состояние рабочего места /рабочее место содержите в чистоте и порядке, выполняемая работа обеспечена всем необходимым: исправные инструменты, они должны иметь свое место/.

3. проверьте состояние молотков и кувалд /молотки и кувалды должны иметь выпуклую поверхность, без трещин/. Ручки должны быть без отщепов, надколов, трещин и обязательно заклиненные в молотке.

4. проверьте состояние напильников, ножовок и т.д. Инструменты должны иметь деревянные ручки,  хорошо насажены, без трещин, гладкие. Гаечные ключи  должны соответствовать размерам гаек и болтов. Отвертки должны подбираться  по толщине и ширине согласно  размерам шлицы винтов.

5. проверьте состояние розеток, шланговых проводов.

6. разложите инструменты на верстаке в строгом порядке.

7. проверьте устойчивость верстака, надежно закрепите на нем диски, губы тисков должны иметь насечку.

Во время работы:

1. при работе с зубилом надевайте защитные очки.

2. не выбивайте сломанный кусочек зубилом.

3. не сдувайте с обрабатываемой детали опилки /можно засорить глаза/.

4. устанавливайте деталь в тисках надежно, чтобы деталь не могла выскочить при обработке. При рубке отметающие куски материала  на щит и в сторону от работающего.

5. при зажиме гаек, ключей не удаляйте по ключу молотком.

6. при пользовании пневматическими или электрическими инструментами убедитесь в их исправности.

7. при работе с электродрелью, наденьте ручные перчатки.

8. при работе паяльником 127, 220 В проверьте заземление.

9. проверьте электропровод, он должен иметь исправную изоляцию.

10. при работе пневмоинструментами, надежно закрепляйте шланг к инструменту или трубопроводу.

11. при работе на наждачных точилах, убедитесь в его исправности. Станок должен иметь ограждение, экран, упор, исправное освещение и блокировку. Наждачный круг должен иметь вращение сверху вниз, не должен иметь трещин, выбоин, биения.

12. не затачивайте больших деталей, можно разорвать круг.

13. при работе на сверлильном станке, ознакомьтесь с инструкцией для  работы на сверлильном станке.

14. при ремонте водопровода или канализации, проверьте водопроводную сеть, вывесьте на задвижках или вентилях знак «Не включать, ремонт».

15. запрещается: 

1. работать неисправным инструментом;

2. проводить заточку инструмента при неисправном круге;

3. оставлять заточный станок работающим;

4. оставлять включенными в сеть электроинструменты и др.потребители тока;

5. доверять работу паяльной лампой, электроинструментом и на станке посторонним лицам;

6. работать со шнуром и вилкой /штепселем/ имеющим поврежденную изоляцию.

По окончании работы:

1. отключить заточный или сверлильный станки /если на нем работал/

2. приведите в порядок станок, верстак

3. уберите все инструменты на место

4. доложите о выполнении работы директору школы.

Согласовано                                                                                              Утверждаю

ПК:                                                                                                          Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда старшего пионерского вожатого.

Старшая пионервожатая обеспечивает:

1.

1. выполнение  Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ и совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда культуры производства;

2. создание здоровых и безопасных условий труда и занятий с  учащимися при школьной, при внешкольной и внеклассной работе, а  также следит за выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

3. размещение учащихся при выполнении полезного труда в соответствии с правилами рабочих мест, приспособлений и инструментов для внеклассной и внешкольной работы;

4. нормальное санитарное состояние помещений;

5. безопасную транспортировку инструментов, приспособлений и материалов;

6. ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в перспективные и текущие планы, соглашения по охране труда;

7. выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

8. своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с внеклассной и внешкольной работы и принятие мер по устранению причин, вызванных несчастный случай;

9. проверку знаний и выполнение учащимися правил и инструкций по безопасным приемам работы;

10. организация уголков по охране труда по школьной и внеклассной работе:

2. 

1. проводить первичный инструктаж по технике безопасности приемам работы перед уборкой классных комнат, мытья полов, сбором металла, макулатуры, другими работами

2. перед работой на пришкольных участках, лагеря труда и отдыха, походах и экскурсиях проводить первичный инструктаж и  повторный инструктаж по технике безопасности и противопожарной  технике безопасности с соответствующим их оформлением

3. участвует в проведении в установленный срок Положением 1 ступени административно-общественного контроля состояние охраны труда с обсуждением результатов на производственном совещании.

Согласовано                                                                                         Утверждаю

ПК:                                                                                                     Директор школы:

Должностные обязанности по охране труда организатора по внеклассной и внешкольной работе.

1. Организатор обеспечивает:

· выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ и совета профсоюзов по вопросам охраны труда, администрации школы;

· создание здоровых и безопасных условий труда и занятий с учащимися при внешкольной и внеклассной работе, а также выполнением установленных положений, правил и норм по охране труда;

· размещение учащихся на работе в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· безопасное состояние рабочих мест, приспособлений и инструментов при внеклассной и внешкольной работе;

· санитарное состояние помещений;

· проведение инструктажа на рабочих местах перед уборкой классных комнат, мытьем полов, сбором  металлолома и макулатуры, перед работой на пришкольном участке, в лагерях труда и отдыха, в различных походах и экскурсиях;

· систематическое проведение в условные сроки повторного инструктажа по технике безопасности и противопожарной безопасности с уч-ся и соответствующее их оформление;

· ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в текущие и перспективные планы и соглашения по охране труда;

· выполнения мероприятий, включаемых в соглашения по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с внеклассной работой и принятие мер по устранению причин, вызвавших несчастные случаи;

2.Проверить знания и выполнение уч-ся правил и инструкций по охране  труда в период проведения внеклассной и внешкольной работы;

3.Проводить в условные сроки Положением 3 ступени административно-общественного контроля состояния охраны труда с обсуждением результатов на производственном совещании.

Согласовано                                                                                                     Утверждаю

ПК:                                                                                                                   Директор

                  Должностная инструкция по охране труда логопеда школы.

    Логопед школы является ответственным за организацию и проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда. Он обеспечивает:

1.

· выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда;

· создание здоровых и безопасных условий труда и занятий с уч-ся, а также выполнение установленных положений, правил и  норм по охране труда;

· размещение уч-ся на занятиях в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· безопасное состояние рабочих мест, приспособлений и инструментов при работе;

· санитарное состояние помещения и специального оборудования;

· проведение инструктажа с уч-ся при использовании различных предметов для индивидуальной работы, ТСО;

· выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в логопедическом пункте, и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

3. Проверить знание и выполнение уч-ся правил и инструкций по охране труда и безопасному ведению работ.

4. Проводить в условные сроки Положением  3 ступени административно-общественного контроля состояние охраны труда с обсуждением результатов на производственном совещании.

Согласовано                                                                                                     Утверждаю

ПК:                                                                                                                   Директор

                  Должностная инструкция по охране труда психолога школы.

    Логопед школы является ответственным за организацию и проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда. Он обеспечивает:

1.

· выполнение Постановлений, распоряжений и приказов Министерства образования РФ, Совета профсоюзов, администрации школы по вопросам охраны труда;

· создание здоровых и безопасных условий труда и занятий с уч-ся, а также выполнение установленных положений, правил и  норм по охране труда;

· размещение уч-ся на занятиях в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· безопасное состояние рабочих мест, приспособлений и инструментов при работе;

· санитарное состояние помещения и специального оборудования;

· проведение инструктажа с уч-ся при использовании различных предметов для индивидуальной работы, ТСО;

· выполнение мероприятий, включаемых в соглашение по охране труда;

· своевременное расследование и учет несчастных случаев, связанных с работой уч-ся в логопедическом пункте, и принятие необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

5. Проверить знание и выполнение уч-ся правил и инструкций по охране труда и безопасному ведению работ.

6. Проводить в условные сроки Положением  3 ступени административно-общественного контроля состояние охраны труда с обсуждением результатов на производственном совещании.

                                                                                                     Утверждаю

                                                                                                 Директор школы

И Н С Т Р У К Ц И Я

по эвакуации работников и учащихся школы на случай возникновения пожара

	№
	Порядок действий
	Ф.И.О. исполнителя

	1
	При обнаружении или его признаков немедленно сообщить об этом по телефону «01» при этом назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, Ф.И.О., должность
	Обнаруживающий пожар

	2
	Задействовать систему оповещения людей о пожаре: руководителя, сотрудников и учащихся школы, а также руководителя РУО и администрации района
	Обнаруживающий пожар

	3
	Организовать эвакуацию людей из здания в безопасное место согласно плану  эвакуации, начиная с помещения, в котором возник пожар, и  смежных с ним помещений
	Директор школы, заместители директора, учителя

	4
	Организовать тушение пожара до прибытия пожарных подразделений водой и другими, имеющимися средствами пожаротушения /толстая ткань, земля, песок, огнетушитель/.
	Ответственные за пожарную безопасность в кабинетах

	5
	Организовать отключение электроприборов, освещения, компьютеров
	Ношин Н.В.

	6
	Ни в коем  случае не тушить водой горящие электропровода и электроприборы, находящиеся под напряжением.
	Учителя

	7
	Воздержаться от открытия окон и дверей, также от разбития стекол во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. Покидая помещения, следует закрыть за собой все двери и окна.
	Учителя

	8
	Организовать эвакуацию документации постоянного срока хранения
	Зверякова Н.Б. Крупнова Л.А.

	9
	Организовать проверку наличия работников, эвакуированных из здания
	Крупнова Т.А. Семенченко Л.В. Мальцева Е.П.


